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Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2023

Skolska rada schvalila dne: 12.10. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 13. 10. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 13.10. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucdst tohoto predpisu.

Spisovy znak: 3. 1. 1 ‘ Skartacni znak: A 5

OBECNA USTANOVENI

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, stanovi reZzim Skolni druZiny. Je zavazna
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné
seznameni zakonnych zéastupcii s timto fddem provedou vychovatelky Skolni druziny
na informativni schtizce pfi zahajeni skolniho roku.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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1. ORGANIZACE, PROVOZ A MATERIALNI PODMINKY SKOLNIi DRUZINY

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Kapacita: 200 tc¢astniki
Pocet odd¢leni: 8

Odd¢leni skolni druziny se naplituje nejvyse do poctu 30 ucastnikli. Do oddéleni lze
individudlné integrovat nejvySe 5 tuclastnikli se zdravotnim postizenim. Reditel
stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykondvané cCinnosti Uc¢astnikii, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

a) pii bézné &innosti ve t¥idach a mistnostech SD max. 30 Gi¢astnikd,

b) pti vychazkéach po béznych trasach v okoli Skoly s béZznym dopravnim provozem
maximalné 25 tcastnikl, pokud bude tento pocet ptekrocen, budou dozor zajistovat

2 vychovatelky

¢) pii organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob

Provozni doba SD:  6:00 — 8:45 (7:45) 11:40—-17:00

Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninéch.
Po projednani se zfizovatelem miize feditel §koly prerusit ¢innost SD v dobé §kolnich
prazdnin. Provozni doba béhem feditelského volna a Skolnich prazdnin je zajisténa na
zakladé prizkumu zajmu o pobyt Gdastnikt v SD, minimalni poéet pro otevieni je 10
ucastnikti. Provozni doba je od 8:00 do 16:00.

V dobé¢ hlavnich prazdnin vychovatelky ¢erpaji fddnou dovolenou.

Vychovatelka vede pravidelnou jmenovitou evidenci pii dochazce na zajmové aktivity
a vychazky.

Pfi ranni sluzbé vychovatelka vede jmenovitou evidenci, zapisuje cas prichodu
ucastnika.

Mistnosti SD jsou v samostatné budové, maji vlastni vchod i vlastni socilni zafizeni.
Budova je spojena se $kolni jidelnou. VSechny prostory vyuzivané pro pobyt t¢astniki
v budové SD jsou piimo vétratelné. V druziné je podlaha opatfena PVC, chodby
vstupni haly maji dlazbu. VSechna télesa ustfedniho topeni jsou vybavena
termoregulacnimi ventily a jsou zajisténa kryty proti tirazu. Kontrola teploty vzduchu
je zajisténa nasténnymi teploméry. Zabradli spliiuje poZzadavky norem, prvni a posledni
schody jsou vzdy barevné odliSeny.
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2. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI UCASTNIKA ZE SKOLNIi DRUZINY,
UPLATA

2.1. Utastnici jsou do SD piihlaSovani zakonnymi zistupci pisemné prostiednictvim
ptihlagky, ktera je vnitinim dokumentem SD. Piihlagka do SD obsahuje viechny potiebné
udaje:

a) pfijmeni a jméno ucastnika

b) bydliste

€) datum narozeni

d) pfijmeni a jméno zdkonnych zastupct

e) kontakt na zakonné zastupce

f) zdravotni stav G¢astnika

g) 0soby opravnéné k vyzvedavani udastnika ze SD

h) rozsah dochazky, ¢as a zptisob odchodu téastnika ze SD

i) datum piihlaseni (odhlaseni) ze SD

J) podpis zakonnych zastupcti

2.2. Utastnici jsou do SD pfihlaseni k zijmovému vzdélavani na pravidelnou dochazku
nejméné na 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésici.

2.3. Za pobyt tiéastnika v SD je vybirana tiplata ve vysi 250,- K& mési¢né.
Vysi uplaty za poskytovani zajmoveého vzdélavani ve Skolni druzing ur€uje ztizovatel.

2.4. Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach, a to v fijnu za obdobi zafi az
prosinec a v lednu za obdobi leden az ¢erven.

2.5. Uplatu budou zakonni zastupci skladat na uéet online pokladny skoly:
35-325878399/0800 v piedem stanoveném terminu. Pfesny termin bude vzdy v¢as oznamen.
Variabilni symbol bude telefonni ¢islo zdkonného zastupce.

2.6.Vedouci vychovatelka pravideln¢ kontroluje placeni uhrady v soucinnosti
s hospodarkou $koly, pokud jsou zakonni zastupci v prodleni s placenim, jedna s nimi.
Pokud zdkonni zastupci nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné
upozorni na jejich povinnost.

2.7. Pokud uplata za ucastnika neni zaplacena do konce fijna a unora, bude feditel
o dal§im individudlnim postupu jednat se ziizovatelem.

2.8. Uplatu SD hradi zakonny zastupce tcéastnika v plné vysi, a to i v ptipadé dlouhodobé
nemoci ucastnika, nebot’ toto misto nemutze byt v dobé jeho nemoci obsazeno dal$im
zajemcem. VySe mésicni uplaty neni zavisla na skute¢né délce pobytu tcastnika v SD.

2.9. Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
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¢) ucastnik svétreny do pestounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpote
a tuto skutecnost prokaze trediteli skoly do 10. fijna

2.10. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz SD po dobu delsi nez 5
dnd, Uplata se GiCastnikovi pomérné snizi. V dob¢ hlavnich prazdnin (v mésici Cervenci a
srpnu) se uplata neplati.

2.11. Odhlaseni téastnika z dochazky do ¢innosti SD potvrdi zakonny zastupce podpisem
a datem v ptihlasce SD.

2.12. Do SD jsou umisténi piednostné uéastnici nizsich roénikd na zakladé zakonnymi
zastupci fadné vyplnéné piihlasky. PtihlaSovani bude probihat v tomto potadi:

a) prihlaseni budoucich prvnich ro¢nikti béhem zapisu do 1.tridy

b) ptihlaseni budoucich druhych roénikii v pritbéhu mésice kvétna

¢) doplnéni kapacity budoucich tietich ro¢nikti v pribéhu mésice ¢ervna podle kritérii:

- délka pobytu v SD — denné minimalné do 15:30

- dojizdéni do mista bydlisté — délka pobytu v SD denné minimalné do 15:30

- zaméstnani obou zadkonnych zastupcl

- socialni znevyhodnéni

Po naplnéni kapacity budou piipadni z4jemci zafazeni do seznamu nahradniki.

3. PRAVIDLA PROVOZU SKOLNIi DRUZINY

3.1. Budova SD je zpfistupnéna Gi¢astnikéim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu
od 6:00 do 7:45 nebo 8:45, v odpolednim provozu od 11:40 do 17:00.

3.2. Ugastnik vstupuje do &innosti SD v nahlageném rezimu, ktery je uveden zikonnym
zastupcem v piihlasce. Ucast v zaméstnanich SD je povinna.

3.3. Neptitomnost ticastnika v SD je omluvena jeho nepiitomnosti ve kole, pokud je
ucastnik vyzvednut zdkonnymi zéastupci z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost
ttidni ucitel.

3.4. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zékladé pisemného sdéleni zékonného zéstupce
nebo osobnim vyzvednutim ucastnika.

3.5. Odchody tugastniktt do ZUS a jinych zajmovych ttvar zajistuji zakonni zastupci
ti¢astnik®i nebo widastnici odchazeji sami — podle potvrzenych informaci v piihlasce. SD
nezajistuje prevadéni ucastniki na jejich zdymové aktivity. Zodpovédnost za ucastniky,
kteti odchéazeji sami, piebiraji jejich zakonni zastupci, kteti pisemné potvrdi vychovatelce
tyto nalezitosti, viz. bod 3.8.

3.6. Jednorazovy ro¢ni ptispévek 150,-K¢ za ucastnika je urcen na hygienické potieby, pitny
rezim a odmeény. Finan¢ni prispévky na provoz zajmovych aktivit jsou urceny
na material, suroviny a odmeény.

3.7. Rezim vyzvedavani Gi¢astnika z ¢innosti SD: 13:30 — 14:00 a 15:30 — 17:00 z divodd
nenaruseni planovanych ¢innosti.
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3.8. Utastnika nelze poustdt na zaklads telefonatu, ale pouze po piedloZeni fadné zadosti,
ktera obsahuje jméno a pfijmeni ucastnika, ¢as a datum propusténi, podpis zakonného
zastupce a formulaci: Piebiram za své dit€ plnou zodpovédnost.

3.9. Do odpoledniho provozu SD jsou uéastnici, ktefi jsou piihlaseni k &innosti SD,
predavani vychovatelkam $kolni druziny osobné vyucujicimi po ukonceni fadné vyuky ¢i
jiné cinnosti organizované Skolou. Predavajici pfi piedani sdéli pocet piedavanych
ucastniki a nepfitomné ucastniky zapiSe do seSitu. Vychovatelky pfevedou ucastniky
do budovy SD.

3.10. Vstup do prostoru SD neni zdkonnym zastupctim téastnikt povolen z hygienickych a
bezpecnostnich divodi.

3.11. Ve skolnim roce 2022-2023 byl uveden do provozu elektronicky Cipovy systém
BELLhop na vyzvedavani uéastnikli ze SD. Systém je zaloZen na identifika¢nich ¢ipech a
odpovédnost za jeho pouziti k vyzvednuti ditéte ma tedy konkrétni osoba. Osoby opravnéné
k vyzvedavani Gcastnika si své dité vyzadaji ptilozenim Cipu k termindlu, ktery je umistén
ve vestibulu SD. V piipadé zapomenuti &ipu si osoby opravnéné k vyzvedavani vyzadaji
své dité telefonem umisténym ve vestibulu a vyplni uvoliovaci listek. Tento prostor je
sledovan bezpe¢nostni kamerou. Pokud zakonni zastupci potiebuji mluvit s vychovatelkou,
vyzvou ji telefonem.

3.12. Ucastnici 1. az 3. ro¢niku, ktefi nejsou zapsani v SD, mohou do SD bezplatné dochazet
na ranni provoz.

3.13. Jestlize ze zvlast zavaznych divodi nemuze ucastnika vyzvednout jeho zakonny
zastupce ani osoba opravnénd k vyzvedavani ucastnika, musi co nejdiive informovat
vychovatelku a dohodnout nahradni feseni.

3.14. Pokud by opakovan¢ nastala situace, kdy ucastnika zdkonny zastupce ve stanovené
dobé& nevyzvedne, bude muset vedeni $koly a SD pfistoupit k opatfeni, ktera mohou vést az
k vylouceni ucastnika ze SD.

3.15. Pfi nevyzvednuti ucastnika do 17:00 hodin vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zdkonné zastupce nebo jiné osoby opravnéné k vyzvedavani
ucastnika a dohodne s nimi dal$i postup. Pokud je tento pokus bezvysledny postupuje
vychovatelka nasledovné:

Na zaklad¢ predchozi dohody s méstskym ufadem kontaktuje povéfeného zastupce
méstského tifadu, na kterého se SD obrati s zadosti o zajiiténi neodkladné péée o dité podle
§ 15 odst. 1, podle okolnosti konkrétniho ptipadu nasledné posoudi, zda je nezbytné
o situaci ucastnika informovat pracovniky OSPOD a pozadat je o pomoc pfi zajisténi péce
o dité, a to v naléhavych piipadech i1 v rdmci pracovni pohotovosti OSPOD.

4, PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE NEBO SKOLSKEM ZARIiZENi A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE
SKOLE NEBO SKOLSKEM ZARIZENI
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Prava ucastnikt vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlaSena Valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na étyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zarucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potieb
ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoziiuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani,
volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dit¢ pfed nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a
zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svlij ndzor ve vSech zaleZitostech,
které se ho tykaji.

4.1. Ucastnici maji pravo:

4.1.1. Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou.

4.1.2. Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek.

4.1.3. Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje. Ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo
fediteli Skoly. Musi svlij nazor vyjadfit pfimétenou formou, kterd neodporuje zadsadam slusnosti.

4.1.4. Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ 1
na svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech, odpoledne maji u€astnici travit
v klidné, pohodové a ptatelské atmosfére.

4.1.5. Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi.

4.1.6. Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

4.1.7. Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druziné.

4.1.8. Dodrzovat pitny rezim. Pitny rezim je zajiStovan zdkonnymi zastupci, Skolni jidelnou
v dob¢ obéda a vychovatelkou na oddéleni.
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4.2. Ukastnici jsou povinni:

4.2.1. Radn¢ dochazet do SD. Dochézka pro ptihlasené ucastniky je povinnd, Gcastni se vSech
organizovanych ¢innosti.

4.2.2. Dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a bezpeénosti, S nimiz
byli seznameni.

4.2.3. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a vSech zaméstnanct Skolského zatizeni
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a $kolnim nebo vnitinim fadem.

4.2.4. Okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech, informovat vychovatelku
o zmeén¢ zdravotni zplisobilosti a zdravotnich obtizich.

4.2.5. Bez svoleni vychovatelky nesmi ti¢astnik opustit mistnost SD.

4.2.6. V SD se tcastnici chovaji ukaznéné, dodrzuji pravidla slugného chovani k dosp&lym i
jinym ucastniklim, neposkozuji zdravi své ani zdravi ostatnich ti¢astniki. Zvlasté hrubé slovni
a imysIné fyzické utoky Giastnika vii¢i viem zaméstnanctim SD nebo ostatnim téastnikiim se
vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto Vnitinim fadem SD a Gi¢astnik
miize byt z tohoto diivodu ze SD vyloucen.

4.2.7. Pii vstupu do tiidy Gcastnici zdravi, pfed odchodem se rozlou¢i.

4.2.8. Utastnik udrzuje prostory SD v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.
Nesmi svévolné a timyslné poskozovat vybaveni a majetek SD. Pokud by bylo takovéto
imysIné poskozovani prokazano, bude SD pozadovat u zikonnych zastupcii adekvatni finanéni
nahradu nebo opravu poSkozeného majetku.

4.2.9. K ostatnim ucastnikiim se chovaji pratelsky.

4.2.10. Utastnici oslovuji vychovatelky SD ,,pani vychovatelko®.
4.2.11. Osobni véci ma kazdy ucastnik oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi
ucastnik nebo zakonny zastupce ihned vychovatelce.

4.2.12. Ucastnici chodi ¢isté a vhodné upraveni, s ohledem na pldnované ¢innosti.

4.2.13. Utastnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich tcastnikil. Uastnikiim jsou zakazany
véechny &innosti, které jsou zdravi §kodlivé. Ugastnici nenosi do SD predméty, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty véetné Sperkti, mobilnich
telefond, hracek, elektronickych her mohou ucastnici nosit do SD, ale pouze na vlastni
zodpovédnost. SD za tyto véci neruéi. Mobilni telefon bude mit uéastnik vypnuty a ulozeny ve
Skolni aktovce. Zapnuty mtize byt jen se svolenim vychovatelky. Totéz plati i o pouZzivani
hodinek umozitujicich volani. Uastnici SD maji zakaz potizovani fotografii a vide.

4.2.14. Pokud ucastnik soustavné narusuje Cinnosti SD, nerespektuje pokyny vychovatelky,
opakovan¢ porusuje fad SD, miiZe byt z rozhodnuti feditele Skoly z dochazky do SD vyloucen.
O vylouceni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zaklad¢ navrhu vedouci vychovatelky
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SD a po projednani na pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni uéastnika ze SD sdéli feditel
Skoly zakonnym zastupciim ucastnika pisemné s patficnym zdivodnénim.

4.3. Zakonni zastupci ucastnika maji pravo:
4.3.1. Ucastnit se na jednani o chovani a dochézce ucastnika do Skolni druZziny.
4.3.2. Na informace o pribéhu mimoskolniho vzdelavani.

4.3.3. Se pisemn¢ vyjadiovat K rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti ucastnika do $kolni druziny,
vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje.

4.3.4. Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona.

4.4. Zakonni zastupci ucastnika jsou povinni:
4.4.1. Utastnit se na jednani o chovani a dochézce ti¢astnika do §kolni druziny.
4.4.2. Radné zajistit dochazku téastnika do $kolni druziny.

4.4.3. Dolozit davody nepfitomnosti Gcastnika, nejpozdéji do 3 kalendainich dnli od pocatku
jeho neptitomnosti.

4.4.4. Odchod ucastnika pfed stanovenou dobou je moZny pouze na zédklad€ pisemné Zadosti
zakonnych zastupcd, ta musi obsahovat: jméno ucastnika, datum, hodinu uvolnéni, podpis
zakonnych zastupct ti€astnika

4.4.5. Informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech ucastnika, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani.

4.4.6. Sd¢lit vychovatelce rozsah dochazky ucastnika a zptisob jeho odchodu z druziny, tyto
udaje jsou zaznamenany na piihlasce do Skolni druziny. Omluvu nepfitomnosti ucastnika

v SD, odchylky od dochazky, nebo pokud ma téastnik odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez
je obvyklé a je uvedeno na ptihlasce do Skolni druziny, sdéli zadkonni zastupci ucastnika tuto
skute¢nost druzing pisemn¢.

5. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKU
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

5.1. Vychovatelky SD odpovidaji za bezpe¢nost a zdravi castniki, za dodrzovani pravidel
BOZ, PO a za dodrzovani pitného rezimu ucastniki po dobu, kterd se stanovi od ptevzeti
ucastnikll od vyucujiciho az po dobu odchodu ucastnikli ze SD.

5.2. Pii vSech c¢innostech se uCastnici fidi bezpecnostnimi predpisy, se kterymi budou
seznameni na zac¢atku Skolniho roku a pied kazdou ¢innosti, pii které by mohlo dojit k poranéni.
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5.3. Pouceni o0 BOZ, PO je vzdy zapsano v Piehledu vychovné vzdé€lavaci prace.

5.4. Pfi vychazkach a jinych akcich organizovanych SD mimo budovu SD odpovida
vychovatelka za ucastniky po celou dobu trvani této akce az do navratu ucastnikt do budovy
SD. Maximalni pocet je 25 tcastniki.

5.5. Zjisti-li vychovatelka ptiznaky onemocnéni u¢astnika, uvédomi o tom ihned zdkonného
zastupce ucastnika a podle potieby vyhleda 1ékaiskou pomoc.

5.6. Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikll pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka
ve svém oddéleni metodicky spradvnym a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych
zameéstnanich.

5.7. Utastnik je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zran&ni pii ¢innostech.

24

5.8. Pti trazu ucastnika zvazi vychovatelka situaci — oSetii sama, zavola zakonné zastupce nebo
l1ékatrskou pomoc.

5.9. Kazdy traz, poranéni ¢i nehoda je vychovatelkou zapsana do knihy traza.

5.10. Centralni 1ékarnicka je umisténa v SD. U 1ékarni¢ek je umistén seznam obsahu, ktery je
pravidelné kontrolovan a dopliiovan.

5.11. Traumatologicky plan se nachazi v kancelafi.

5.12. Budova SD je volné piistupna zvenéi pouze do vestibulu SD. Tento prostor je
monitorovan kamerou. Dvefe piepazky oddélujici vestibul a vstup do SD a Satny jsou trvale
uzavieny s tim, ze tnikové vychody jsou zevnitt volné oteviratelné a zvenku zajistény branem
a kouli. Z bezpeénostnich a hygienickych divodi neni vstup do SD povolen. V piipadg, ze
pracovnik SD otevie dvefe zdkonnym zastupciim nebo cizim piichozim, je povinen zjistit
duvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali po budové nekontrolovatelné.

5.13. Podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevil pritbézné
sleduji vSichni pedagogicti pracovnici, zejména vychovatelky, Skolni metodik prevence, ale 1
ostatni zaméstnanci Skoly, uplatiuji rizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni
ohroZenych ucastniki.

5.14. Pti1 vyskytu Sikany postiZzeni UcCastnici nebo svédci tuto skute€nost nahlasi okamzité
vychovatelce, Skolnimu metodikovi prevence, vychovnému poradci, uciteli nebo vedeni Skoly.

5.15. Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani,
diskriminace cizincii, projevy rasismu a podobné, kterych by se dopoustéli jednotlivi tcastnici
nebo skupiny tcastnikti vici jinym ucastnikiim nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou
takto postizeni Gcastnici mladsi a slabsi), jsou v prostorach SD piisné zakizany a jsou
povazovany za hruby piestupek proti fadu SD.

5.16. Ucastnici maji pfisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v
SD. Poruseni tohoto zédkazu se bere jako hrubé poruseni fadu SD.
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5.17. Zpusob piedavani a vyzvedavani ucastniki je zajistén dle téchto pokynii:

5.17.1.Pfedavani ucastnikd — ranni provoz (6:00 — 7:45 nebo 8:45)
Zakonni zastupci predavaji ucastnika u dveii vestibulu vychovatelce osobné. Béhem ranniho
provozu je mozné tento zplisob zajistit.

5.17.2. Propousténi ucastnik — odpoledni provoz (11:40 — 17:00)

Osoby opravnéné k vyzvedavani u¢astnika piilozi &ip k terminalu ve vestibulu SD, ten kratkym
akustickym signalem potvrdi spravné nacteni ¢ipu a zaroven zobrazi jméno ditéte. Terminal po
nadteni ¢ipu pieda pozadavek do piisluiného oddéleni SD a vychovatelka éastnika SD posle
do Satny a k odchodu z budovy. Vychovatelka vidi na obrazovce v kazdé téidé zakonné zastupce
nebo osobu opravnénou k vyzvedavani. Ugastnika nelze piedavat osobné, protoze by ostatni
Gi¢astnici na oddéleni zistali bez dohledu. Ucastnici jsou vychovatelkami nékolikrat ro¢né
v ramci BOZ poudeni, Ze nesmi odejit ze SD s cizi osobou.

Vychovatelka se pfi samostatném propousténi ucastnikii i propousténi v doprovodu fidi
piihlagkou do SD, kterou vyplni zakonny zastupce tcastnika a dle potieby aktualizuje.

5.18. Vychovatelka nenese odpovédnost za slozeni a obsah alergenti v jidle (obéd).
Zakonni zastupci sami voli vhodné jidlo pro své dité.

5.19. Na obéd dochdazi skupina Gcastnikl spole¢né s vychovatelkou a obédva na vyhrazenych
mistech pro SD. Ve $kolni jidelné se ucastnici ¥idi Radem $kolni jidelny, dbaji pokynd
vychovatelek Skolni druziny a zaméstnancu Skolni jidelny. Ve Skolni jideln€ ucastnici neb¢haji
a dbaji zésad spravného stolovani.

5.20. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuZzivd odborné ucebny (sportovni hala, Skolni hiiSté, cviéna kuchynka), fidi se
piislusnymi ¥ady pro tyto uebny. Uastnici piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZ a zaznam

o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

5.21. Vychovatelka vykonava dohled nad ucastniky zjiného oddé€leni, pokud jejich
vychovatelka §la do Skoly vyzvednout dalsi Gi€astniky po skonCeni vyucovani.

5.22. Vychovatelka vykonava dohled nad ucastniky z jincho odd¢leni, pokud je pievadi
ze Skoly po skonceni vyucovani do budovy SD.

5.23. Oddéleni SD se spoji do maximaélni vys$e poétu 30 uéastnikil, pokud vychovatelce skongi
pracovni doba nebo je nepfitomna.

6. PODMINKY ZACHAZENIi S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO
ZARIZENI ZE STRANY UCASTNIKU

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny, majetku tcastnikd,
uciteld ¢i jinych osob ucastnikem je vyZadovana tihrada od zékonnych zastupcii ucastnika, ktery
poskozeni zptisobil. Pfi zdvazné&jsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody se zdkonnymi
zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

6.2. Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce nebo vychovatelce, ktera vykonava
pedagogickou ¢innost. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.
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6.3. Do skolni druziny ucastnici nenosi cenné véci.

6.4. Ucastnici a zaméstnanci Skolni druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

6.5. Utastnici jsou povinni fadn& pecovat o proptijéeny majetek $kolni druZiny, ochratiovat jej
pied ztratou a poSkozenim.

6.6. Pii nahlaSeni kradeze ucastnikem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovéedi
poskozeného. Véc se preda orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni
odd¢leni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost.

7. POSLANI SKOLNi DRUZINY
7.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani Gi¢astnikd prvniho stupné zakladni skoly.

7.2.8D realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, zajmovych aktivit a umoznuje zaroven
pfipravu na vyudovani. Vychovné vzd&lavaci ¢innost probiha podle SVP pro zijmové
vzdélavani a podle vypracovanych mési¢nich planda.

7.3. Cinnost druziny se uskute¢iiuje ptilezitostnou, pravidelnou a spontanni ¢innosti.

7.4. Vychovné vzdé€lavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu a
¢innosti rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

7.5. SD tvofi ve dnech Skolniho vyu€ovani mezistupent mezi vyukou ve skole a vychovou
V rodiné.

7.6. Hlavnim poslanim je zabezpeceni z4jmové ¢innosti, odpocinku a rekreace ucastniki.

7.7. Plni funkeci socidlni, zejména dohled nad tcastniky po urc¢itou dobu pied nebo po skonceni
Skolniho vyu€ovani.

7.8. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyucovani.
8. REZIM SKOLNI DRUZINY
6:00 —8:45 ranni provoz SD — odpoginkova &innost, stolni hry, ¢innost dle zajmi
11:40-13:30  hygiena, spole¢né stolovani — podle rozvrhu oddéleni
12:00-14:00  odpocinkova ¢innost, zdjmova ¢innost — vytvarna, pracovni, hudebni,
sportovni, dopravni, ptirodovédna
14:00-15:30  pobyt venku — zajmova a rekreacni ¢innost
14:00 —15:30  zajmové aktivity SD
15:30-17:00  hygiena, svadina, pfiprava na vyucovani, odpoc¢inkova a rekreacni

éinnost
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.DOKUMENTACE SKOLNIi DRUZINY

o

Ptihlaska do skolni druziny

Prehled vychovné vzdélavaci prace

Dochazkovy sesit

Program ¢innosti SD

Vnitini fad skolni druziny

Skolni vzd&lavaci program SD

Roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly
Kniha trazi a zaznamy o Grazech ucastnika

Evidence ucastnikt

CoNoO~wWNE

10. OCHRANA ZDRAVI - MIMORADNA OPATRENI

S tcinnosti od data vyhlaSeného vladou, ministerstvem zdravotnictvi a ministerstvem Skolstvi
do odvolani se dle mimotfadného opatieni zakazuje pohyb a pobyt bez ochrannych prostiedki
dychacich cest (nos, tsta) jako je respirator, rouska, Ustenka, Satek, $al nebo jiné prosttedky,
které brani Sifeni kapének ve vSech vnitinich prostorech staveb (tedy i Skol) s uvedenymi
vyjimkami.

Pokud zék odmitajici nosit rousku ¢i jinou ochranu dychacich cest nespada do nékteré

z kategorii, na které se vyjimky vztahuji (napt. zak s poruchou autistického spektra), uvedena
povinnost se na n¢ho vztahuje bez rozdilu. M4 povinnost mit béhem vyuky a ve spole¢nych
prostorech Skoly zakryté dychaci cesty ochrannymi prosttedky soucasti Skolniho fadu,

v piipad¢, kdy dojde k poruseni této povinnost, feSit toto jako kazensky prestupek (hrubé
poruseni §kolniho fadu) s diisledky z toho vyplyvajicimi. Zak bude hodnocen Diitkou téidniho
ucitele, pfi opakovaném poruSeni Diitkou feditele Skoly a soustavném poruSovani 2. stupném
Z chovéni. Viz. bod 2.2 $kolniho fadu.

ZAVERECNA USTANOVENI

Rusi se pfedchozi znéni této smérnice ze dne: 12. 10. 2022

Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 13. 10. 2023

Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2023

Skolska rada schvalila dne: 12. 10. 2023

Zaméstnanci Skoly sezndmeni: 31. 8. 2023 a 13. 10. 2023

Sezndmeni zakd dne: 13. 10. 2023

Seznameni zékonnych zastupct dne: 21. 9. 2023 a 30. 11. 2023

Smeérnice se zvetejituje vyvésenim v budove Skoly a zvetejnénim na webovych strankach skoly.
Z4ci $koly budou s jejim znénim seznameni rovnéz vzdy na po¢atku $kolniho roku tfidnim
ucitelem.

Marcela VaniSova Mgr. Petr Sedivy
vedouci vychovatelka SD feditel Zakladni Skoly BeneSov, Jiraskova 888
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